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PROCEDURA WYNAJIMU POMIESZCZEN
W KARTUSKIM CENTRUM KULTURY

1. O udostepnianiu sal i pomieszczen bedgcych w zasobach Kartuskim Centrum
Kultury decyduje dyrektor lub osoba upowazniona przez dyrektora.

2. Sale | pomieszczenia mogg wynajgc¢ petnoletnie osoby fizyczne, organizacje,
instytucje, firmy, stowarzyszenia.

3. Sale i pomieszczenia mozna wynajac na petne godziny lub doby.

4. Procedura wynajmu wymaga wypetnienia odpowiedniego formularz lub ztozenie
pisemnej prosby o wynajem zawierajgce;j:

- okreslenie najemcy wraz z podaniem adresu zamieszkania,

- nr NIP — osoby prawne lub prowadzgce dziatalno$¢ gospodarcza,
- nr dowodu osobistego,

- telefonu kontaktowego/mail,

- charakter wynajmu,

- okreslenie termindw i godzin wynajmu,

- okreslenie formy ptatnosci,

- oswiadczenie dot. odtwarzania utwordéw

- oSwiadczenie dot. wywozu nieczystosci statych

2. Uzyskanie pisemnego potwierdzenia wolnego terminu u kierownika KCK,
w ktérym wynajmuje sie sale, ustalenie godzin odbioru i zdania sali oraz wysokos¢
kaucji, ewentualnie inne ustalenia. W przypadku ztozenia pisma w KCK, jego
kierownik lub osoba przez niego wskazana ma obowigzek dostarczy¢ go do
sekretariatu KCK osobiscie lub mailem (skan) w ciggu 2 dni od jego ztozenia.

3. Na poczet wynajmu przygotowywane sg umowy w 2 egzemplarzach: 1 dla
najemcy i 1 dla Kartuskiego Centrum Kultury.

4. Podpisanie umowy ze strony Najemcy i wptata naleznosci winno nastgpic¢ 2 dni
przed datg wynajecia lokalu, przelewem na konto PKO Bank Polski SA 50 1020
1866 0000 1702 0061 3125.

5. Wynajmowany lokal udostepnia i odbiera kierownik KCK lub osoba przez niego
wskazana. Osoba udostepniajgca lokal pobiera takze kaucje na poczet
ewentualnych zniszczen. Kaucja ustalana jest na etapie podpisywania umowy.

6. Monitorowaniem sposobu i czasu korzystania z wynajmowanych pomieszczen
zajmujg sie pracownicy KCK, w ktdrych sg one wynajmowane.



	PROCEDURA WYNAJMU POMIESZCZEŃ W KARTUSKIM CENTRUM KULTURY

